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PROCEDURA OPERATIONALA )
SELECTIA ELEVILOR DIN CENTRULUI JUDETEAN DE EXCELENTA PRAHOVA
iN VEDEREA ACORDARII PREMIILOR EXCELENTEI

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente
Crt. privind Nume si prenume Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1. Elaborat Popescu Irina Membru CA
Elena
1.2. Verificat Georgescu Felicia | Membru CA
1.3. Aprobat Ioan Gabriela Director CEX
Prahova
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:
Nr. Editia sau, dupa caz, |Componentd Modalitatea Data la care se aplica
crt. revizia in cadrul editiei |revizuitad reviziei prevederile sau  reviziei
editiei
2.1. Editia I - - De la data aprobarii in C.A.
2.2. Revizia 2 1,2,3,5,6,7 Actualizare De la data aprobarii in C.A

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale

Nr. Scopul Ex Department Functia Nume si Data Semnétura
crt. difuzarii nr. prenume primirii
3.1. Aplicare 1 Director Director Ioan
Monitorizar Gabriela
e
3.2. Informare 1 C. A Presedinte Ioan
Control CEXPH Gabriela
Aprobare
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3.3. Arhivare 2 Secretariat Secretar Dragomir

Mirela
3.4. Aplicare 3 Comisia de | Responsabil | loan
evaluare Gabriela
4. Definitii, abrevieri
4.1 Definitii
Cerere - cererea sau propunerea formulatd in scris de citre un elev prin care se solicitd

recompensarea in cadrul Centrului Judetean de Excelentd Prahova

Procedura operationala — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitdtii, cu privire la
aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

4.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

CA — Consiliul de administratie

CJEPH - Centrul Judetean de Excelenta PRAHOVA
MEC - Ministerul Educatiei si cercetarii

5. Documente de referinta

o Legea invatamantului preuniversitar 198/2023

e SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular.

e SR ENISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

e Ordinul 7305/2024 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a centrelor de
excelenta

e O.M.E.C. 5956/2020 privind infiintarea Centrului Judetean de Excelenta Prahova

e Regulamentul de Organizare si Functionare al Inspectoratului Scolar Judetean Prahova.

e Legeanr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

6. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste criteriile, responsabilitatile si etapele pentru identificarea, evaluarea
si selectarea elevilor Centrului Judetean de Excelenta Prahova care au obtinut rezultate bune si foarte
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bune la olimpiade si concursuri scolare, in vederea acorddrii unor recompense béanesti, in limita
fondurilor aprobate si cu respectarea legislatiei in vigoare.

7. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor elevilor inscrisi in cadrul Centrului Judetean de Excelentd Prahova, care au
participat la olimpiade si concursuri scolare organizate sau recunoscute de:

- Ministerul Educatiei si Cercetarii,

- inspectoratele scolare;

- institutii de Tnvatamant;

- institutii i organizatii partenere, in conditiile recunoasterii oficiale a competitiei.

8. Principii
Selectia se realizeaza cu respectarea urmatoarelor principii:
- legalitate si transparentd;
- egalitate de sanse si nediscriminare;
- obiectivitate si impartialitate;
- recunoasterea performantei individuale si de echipa;
- utilizarea responsabila a fondurilor publice.

9. Conditii de eligibilitate
Pentru a putea fi propus la premiere, elevul trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:
a) sa fie 1nscris in Centrul Judetean de Excelentd Prahova la data acordarii premiului;
b) sa fi obtinut un rezultat semnificativ (premiu/medalie, calificare in lotul national) la o etapa oficiala
sau recunoscutd a unei olimpiade ori a unui concurs scolar in anul scolar anterior;
¢) s prezinte documente justificative: diploma, adeverinta, proces-verbal, clasament sau alt document
oficial;
d) sd nu furnizeze informatii false;
e) s indeplineasca, dupa caz, criteriile suplimentare stabilite anual de institutie.

10. Criterii de acordare a recompenselor

Stabilirea cuantumului recompensei se realizeaza in functie de:
1. nivelul competitiei:
- international;
- national;
- interjudetean/regional;
- judetean;
- local,
2. rezultatul obtinut:
- premiul I;
- premiul II;
- premiul III;
- mentiune;
- calificare la o etapd superioara;
3.numarul de elevi eligibili si bugetul disponibil.
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11. Desfasurarea procedurii

Etapa 1 — Anuntarea procedurii

Unitatea de invatamant comunica elevilor, parintilor si cadrelor didactice:
- perioada de depunere a candidaturilor;

- criteriile de eligibilitate;

- documentele necesare;

- grila de premiere;

- termenul si modalitatea de solutionare a eventualelor contestatii.

Etapa 2 — Depunerea dosarelor

Dosarul va fi transmis electronic, prin completarea unui formular Google in care vor fi incarcate
documentele scanate sub forma unui singur fisier pdf, denumit Nume Prenume Disiciplina, in
ordinea indicata 1n continuare:

formularul tip de inscriere pentru premiu de excelenta

documentul de identitate (Cl/certificat de nastere) - in copie;

adeverinte/diplome sau certificate in copie scanati;

declaratie pe proprie raspundere privitoare la autenticitatea documentelor din portofoliu,
semnatd de elevul solicitant (dacd este major) sau de parintele/tutorele/reprezentantul legal al
acestuia(daca elevul este minor);

5. acord prelucrare date cu caracter personal.

bl S

Etapa 3 — Verificarea documentelor

Comisia desemnata verifica:

- autenticitatea documentelor;

- incadrarea competitiei in categoria celor eligibile;
- nivelul si rezultatul obtinut;

- respectarea termenului de depunere.

Etapa 4 — Evaluarea si intocmirea clasamentului
Comisia aplica grila aprobata si intocmeste:

- lista elevilor eligibili;

- lista elevilor respinsi, cu motivarea respingerii;

- propunerea privind cuantumul recompenselor;

- procesul-verbal al sedintei.

Etapa 5 — Aprobarea listei finale
Lista finald a beneficiarilor i cuantumul recompenselor se aproba de Consiliul de Administratie al
CJEPH, conform competentelor legale si regulamentelor institutiei.

Etapa 6 — Acordarea recompenselor

Recompensele banesti se acorda:

- prin virament bancar;

- pe baza unui stat de platd/centralizator aprobat;

- cu respectarea prevederilor financiar-contabile si fiscale aplicabile;

- parintelui sau reprezentantului legal, in cazul elevilor minori, daca procedura financiara a institutiei
impune acest lucru.

Plata se efectueaza in termen de 10 zile de la aprobarea listei finale.
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12. Comisia de selectie
Comisia este numita prin decizie interna si are urmatoarea componenta:
- presedinte — directorul sau un reprezentant desemnat;
- secretar — persoana desemnata pentru gestionarea documentelor;
- membri — cel putin 2 cadre didactice pentru fiecare disciplind scolarizata, in functie numarul de elevi
scolarizati de CJEPH la disciplina respectiva, reprezentant al consiliului de administratie si, dupa caz,
reprezentant al compartimentului financiar-contabil.
Profesorii propusi pentru a face parte din comisie au obligatia de a declara eventualele
incompatibilitati (rude si afini pana la gradul IV participanti la selectie) pentru a fi inlocuiti.

Contestatii

Candidatii sau parintii/reprezentantii legali pot depune contestatii in termen de 24 de ore din
momentul afisarii rezultatelor initiale..

Contestatiile se solutioneaza de o comisie distinctd sau de membrii comisiei care nu au participat la
evaluarea initiald, in termen de 2 zile lucratoare.

Hotararea asupra contestatiei se comunica in scris si este definitiva la nivelul institutiei.

13. Responsabilitati
Consiliul de administratie:
- aproba comisia si calendarul;
- asigura respectarea procedurii;
- aproba lista finala si plata recompenselor.
Comisia de selectie:
- verifica dosarele;
- aplica criteriile aprobate;
- intocmeste documentele procedurale;
- formuleaza propuneri obiective si motivate.
Cadrele didactice:
- informeaza elevii;
- sprijina verificarea rezultatelor;
- transmit documentele justificative.
Compartimentul financiar-contabil:
- verifica incadrarea in buget;
- intocmeste documentele de plata;
- efectueaza plata si pastreaza documentele justificative.

14. Evidenta si arhivarea documentelor
Documentele aferente procedurii se pastreaza conform nomenclatorului arhivistic si prevederilor
legale aplicabile, inclusiv:
- dosarele elevilor;
- procesele-verbale;
- listele aprobate;
- statele de plata;
- documentele justificative;
- contestatiile si raspunsurile formulate.

15. Dispozitii finale

P.O. 01.03 Editia 4/0 5



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII Procedura operationala Editia IV
Numar de exemplare 6

X SELECTIA ELEVILOR DIN CENTRULUI JUDETEAN
CENTRUL JUDE[EESS\?\E EXCELENTA DE EXCELENT A PRAHOVA N
VEDEREA ACORDARII PREMIILOR EXCELENTEI
Revizia
COD P.0O.01. 03 Numar de exemplare 3

Pagina 6 din 14

Exemplar nr. 1

Prezenta procedurd intrd in vigoare la data aprobarii si se revizuieste ori de cate ori intervin modificari
legislative, bugetare sau organizatorice.
Acordarea recompenselor se face exclusiv in limita creditelor bugetare aprobate si cu respectarea
prevederilor legale aplicabile institutiei.

OPIS:
Numarul
componentel m Denumirea componentei Pagina
cadrul procedurii
operationale
Evidenta modificarilor 1-2
Coperta Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii

operationale

1 Introducere 2

2 Scopul procedurii operationale 2

3 Definitii i abrevieri 2

4 Documente de referinta 2-3

5 Descrierea activitatilor si responsabilitatilor 3

6 Inregistriri anexe 4

7 Cuprins 4

8 Anexe 7-14
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ANEXA 1

MODALITATE DE ACORDARE A
PREMIILOR EXCELENTEI PE BAZA REZULTATELOR DIN ANUL SCOLAR 2025-2026

1. Se vor puncta rezultatele obtinute in urma participarii la olimpiade scolare, concursuri
organizate de MEC sau care sunt recunoscute MEC, concursuri organizate de alte
Centre de Excelenta si concursuri de specialitate;

2. Punctajul final va fi calculat ca sumid a punctajelor obtinute pentru fiecare

competitie/etapa in parte;

3. Un elev poate depune cerere pentru o singura disciplina, chiar daca el a urmat cursurile
a doua discipline in cadrul CJEPH;

4. La disciplina informatici vor fi luate in considerare concursurile de programare ce
respectd programa cursurilor de excelentd, adica implica realizarea unor programe pe
baza unor algoritmi proiectati de elevi.

Pentru obtinera unui premiu de excelentd, se pot inscrie elevii care indeplinesc urmatoarele criterii

obligatorii:

1. Elev scolarizat de CJEPH, participant la cursurile CJEPH desfasurate in anul scolar in
curs si in anul gcolar precedent;
2. Declarat Admis 1n urma sustinerii evaluarii finale la incheirea cursurilor anului

scolar 2025 - 2026;

3. Patricipant la olimpiade si concursuri de specialitate la disciplina la care a fost

pregatit in CJEPH.

4. Dosarele elevilor care au avut statut de auditor in anul scolar precedent nu vor fi

evaluate.

Premiile Excelentei vor fi acordate la finalul anului 2026, pentru ca etapele internationale ale
olimpiadelor scolare si ale concursurilor Inscrise in calendarele competitiilor avizate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii pentru anul scolar 2025-2026 sa fie finalizate.

Daca un elev este scolarizat la mai multe discipline in Centrul de Judetean de Excelentd, el poate
depune cerere pentru o singura disciplina .

Punctajul final al elevului va fi calculat ca suma a punctajelor obtinute pentru fiecare criteriu in parte.

Elevii auditori, declarati admisi in urma evaluarii finale in anul scolar 2024-2025, vor intra in drepturi
pentru obtinerea unui premiu pe baza rezultatelor din anul scolar urmator 2025-2026.

Toate criteriile se referd doar la disciplina/disciplinele la care elevul este scolarizat in cadrul

CJEPH
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DOCUMENTE NECESARE

Inscrierea elevilor pentru acordarea premiilor CJEPH se realizeaza in baza unui portofoliu care
trebuie sd contind In mod obligatoriu, urmatoarele documente, scanate sub forma unui singur fisier
.pdf, respectand exact ordinea indicate in continuare:

formularul tip de inscriere pentru premiu de excelentd - Anexa 4

documentul de identitate (Cl/certificat de nastere) - in copie;

adeverinte/diplome sau certificate in copie scanata;

declaratie pe proprie raspundere privitoare la autenticitatea documentelor din portofoliu,
semnatd de elevul solicitant (dacad este major) sau de parintele/tutorele/reprezentantul legal al
acestuia(daca elevul este minor) — Anexa 5

5. acord prelucrare date cu caracter personal, completat de parinte in cazul elevilor minori,
respectiv de elevii majori — Anexa 6

bl e
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ANEXA 2

GRILA DE PUNCTARE PENTRU ACORDAREA PREMIILE EXCELENTEI 2026

NR TIP COMPETITIE AN SCOLAR 2025-2026 DISTINCTIE PUNCTAJ
CRT
A. Premiul I/medalie aur 100
Premiul I[I/medalie 90
argint
Etapa internationali a olimpiadelor de specialitate | Premiul IIl/medalie 80
sau a concursurilor internationale recunoscute de bronz
MEC Mentiune/Premiu 70
special
Participant n lotul 60
national
B. Premiul I/medalie aur 40
Premiul I[I/medalie 30
argint
Etapa internationald a concursurilor de Premlutl)rl(l)i/;nedahe 20
specialitate
Mentiune/premiu 10
special
Participant 1n lotul 5
national
C. Premiul I/Calificare 70
lot largit
Premiul II 60
Premiul 111 50
Etap.a .nagionalﬁ a olimpiadelor scolare de Mentiune 40
specialitate
Premiu 30
special/Medalii
Participare lot 20
judetean
D. Premiul I 30
Etapa judeteana a olimpiadelor scolare de Premiul IT 20
specialitate Premiul III 10
Mentiune/Premiu 5
P.0O. 01.03 Editia 4/0 9
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special
E. Etapa nationali a concursurilor de specialitate Premiul I 40
inscrise in calendarul MEC )
Premiul 11 30
Premiul I 20
Mentiune/Premiu 10
special
F. Premiul I/medalie aur 20
Premiul II/medalie 15
argint
Etapa regionala a concursurilor de specialitate ) )
inscrise in calendarul MEC Premiul [l/medalie 10
bronz
Mentiune/Premiu 5
special
G. Premiul I 15
Etapa judeteanid a concursurilor nationale Premiul 1I 10
inscrise in calendarul MEC -
Premiul I
Mentiune
P.O. 01.03 Editia 4/0 10
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ANEXA 3
CALENDAR

e 02.11.2026 — 09.11.2026 — Depunerea portofoliilor de citre elevii solicitanti prin
completarea unui formular disponibil pe site. Portofoliul va consta intr-un singur fisier
.pdf, ce va contine actele scanate. Fisierul va fi denumit: Nume Prenume Disciplina

e 10.11.2026 — 18.11.2026 — Analiza portofoliilor

e 19.11.2026 — Afisarea rezultatelor initiale

e 19.11.2026 — 20.11.2026 — Depunerea contestatiilor prin intermediul unui formular

disponibil pe site

e 20.11.2026 — 24.11.2026 — Rezolvarea contestatiilor si afisarea punctajelor finale ale
portofoliilor candidatilor si a premiului obtinut

e 25.11.2026 — Afisarea rezultatelor finale

e 25.11.2026 — 04.12.2026 — Colectarea datelor bancare necesare transferului premiilor
excelentei prin intermediul unui formular disponibil pe site.

P.O. 01.03 Editia 4/0
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ANEXA 4 - FORMULAR DE INSCRIERE PENTRU ACORDARE PREMILOR

EXCELENTEI 2026

scoala

grupa

........ , coordonatd de doamna/domnul profesor
LADMIS/A” in urma participirii la evaluarea finali la care am

Doamna director,

..................................... , elev/a In clasa ......... la
.................. , domiciliat in .................., strada
, legitimat cu CI seria........ S ) R , In calitate de

................................ , declarat

puncte, va rog sa

aprobati cererea de participare la procesul de selectie al elevilor in vederea acordarii unui
premiu pe baza rezultatelor obtinute in anul scolar 2025 — 2026.

Date de contact: telefon

ETAPA SI COMPETITIA

NUME PCTJ

CONCURS

PREMIU

AUTOEV

PCTJ
ACORDAT
(Nu se
completeaza de
solicitant)

Etapa international a olimpiadei de specialitate
sau a concursurilor recunoscute de MEC

Etapa internationald concurs de specialitate

Etapa nationald olimpiada scolard de specialitate

Etapa judeteana olimpiada scolarad de specialitate

Etapa nationala concurs de specialitate
— inscris 1n calendarul MEC

Etapa regionala concurs de specialitate
— Inscris in calendarul MEC

Faza judeteand concurs national
— inscris in calendarul MEC

TOTAL

P.O. 01.03 Editia 4/0
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ANEXA 5 — DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/a,...............cc......

legal al elevului/elev 1n clasa

la scoala

declar cd nu am furnizat informatii false in documentele prezentate si imi asum

responsabilitatea datelor continute in dosarul de candidatura, garantind ca datele furnizate

sunt reale, corecte si complete.

Data:

P.O. 01.03 Editia 4/0
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13




MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII Procedura operationala Editia IV
Numir de exemplare 6
SELECTIA ELEVILOR DIN CENTRULUI JUDETEAN
DE EXCELENTA PRAHOVA IN
VEDEREA ACORDARII PREMIILOR EXCELENTEIL

CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA
PRAHOVA

Revizia
COD P.0O.01. 03 Numar de exemplare 3

Pagina 14 din 14

Exemplar nr. 1

ANEXA 6

ANGAJAMENT SCRIS ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR
PERSONALE/CONFIDENTIALITATEA DATELOR

SUDSEMNATUL/A. ...t , CI seria ........... nr.
........................ , ecliberata de e, la data de
.......................................... , adresa de domiciliu
.................................................................................. , 10T IS P telefon
...................... , o €-MAaIl e, 1N calitate  de
parinte/tutore al elevVului/€leVel ........ccccieiiiiiiieiieee e , clasa
a e -a, CI seria ... 101 SR eliberata de
....................................................... , la data de..........ceeuvvvvveeeeennnnn.., adresa de domiciliu
............................................................................................... , Judet..eeeeeieeeee ey
telefon .ooovvvvveeiiiiiiiiiee, L €-MNALL .o ,

declar ca sunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele
................................................................................. sd fie utilizate pentru
promovarea Premiilor Excelentei si, implicit, a activitatii centrului, atat pe internet, site-ul
CJEXPH, facebook, cét si prin publicarea lor in presa locald. Inteleg ci orice omisiune sau
incorectitudine in prezentarea informatiilor in scopul de a obtine avantaje materiale sau de
orice altd naturd este pedepsita conform legii. Declar ca sunt de acord cu utilizarea oricarui
document, informatie sau alt material, care sunt prezentate in scris sau oral, referitoare la
TIUL/ETICA TNEA, . .votin i e e e
cu respectarea dispozitiilor legale referitoarea la pastrarea confidentialitatii.

Am fost informat ca datele furnizate vor fi tratate confidential, in conformitate cu
prevederile Directivei 95/46/CE privind protectia persoanelor fizice in ceea priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, transpusd prin
Legea nr. 677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu prevederile
Directivei 2002/58/CE privind prelucrarea datelor cu caracter personal.
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