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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii:

Nr. |Elemente privind
Crt. |operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
1.1. |Revizie Costache Cornelia Responsabil ~ comisie [20.10.2023
selectie
1.2. | Verificat Moisescu Mihaela Responsabil Proiect 20.10.2023
1.3. | Aprobat Lica Elena Daniela  |Director CEX Prahova |23.10.2023
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:
Nr. [Editia sau, dupa caz, revizia | Componenta revizuita |Modalitatea Data la care se aplica
Crt. |in cadrul editiei reviziei prevederile sau reviziei editiei
2.1. [Editial - - De la data aprobarii in C.A.
2.2. |Revizial 1,2,3,5,6,7 Actualizare De la data aprobarii in C.A

3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii:
Nr. | Scopul Ex. Functia Nume si Data Semnatura
crt. | Difuzarii nr. Departme prenume primirii
nt
3.1. | Aplicare 1 Echipa de | Director Lica Elena
Monitorizare implemen Daniela
tare
proiect
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3.2. | Informare electronic C. A. | Presedinte Lica Elena
Control CEXPh Daniela
Aprobare

3.3. | Arhivare 2 Secretaria | Secretar Dragomir

t Mirela

3.4. | Aplicare 3 Comisia | Responsabil | Costache

de selectie Cornelia

4. Abrevieri ale termenilor
Nr Abrevierea Termenul
crt
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4. A Aplicare
5. Ap Aprobare
6. Ah Arhivare

5. DESCRIEREA PROIECTULUI:
a. CADRUL LEGISLATIV:

e Legea invitimantului Preuniversitar nr.198/2023;

e Ordin M.E.C. nr. 5562/14.09.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a centrelor judetene de excelentd/Centrul Municipiului Bucuresti de
Excelenta;

b. BENEFICIAR: CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA PRAHOVA
c. ADRESA: Str. Marasesti nr. 239, Ploiesti, Prahova, 100276
d. CONTACT: E-mail secretariat@centrulexcelenta.com
Telefon: 0344 408 632 / 0344 408 633
Secretariat/Contabilitate: Strada Gheorghe Doja, nr.98, Ploiesti, Prahova
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. PROIECT: Nr. 2023-1-RO01-KA121-SCH-000113799/an scolar: 2023-2024
f. OBIECTIV PRINCIPAL:
1. Participarea unui numar de 15 elevi, la stagii de pregatire in cadrul mobilitatilor Erasmus+,
in vederea dobandirii unor competente practice si metodice specifice rolurilor de ,,persoand
resursd”, respectiv ,,Teaching Assistant”.

g. OBIECTIV STRATEGIC:
1.1. Formarea unor elevi ca ,,persoane resursa” (mentori pentru juniori), si ,,Teaching
Assistant” prin:

111

1.1.2

1.13

114

Exersarea si perfectionarea abilitatilor de relationare si comunicare in cadrul
grupelor de lucru, bazate pe echitate si incluziune;

Dezvoltarea competentelor interculturale si sociale, a atitudinilor proactive,
pozitive in cadru competitional, in vederea valorizérii performantelor scolare in
mediul social si pe piata muncii,

Cresterea gradului de eficienta a disemindrii experientei competitionale personale
prin sesiuni de lucru specifice in vederea implicarii cat mai multor cursanti in
actiuni colaborative formale si non-formale desfasurate de Centrul Judetean de
Excelenta Prahova;

Formarea si exersarea capacitatilor de organizare si coordonare a unui grup de lucru
in vederea implicarii cat mai multor cursanti in actiuni colaborative formale si non-
formale desfasurate de Centrul de Excelenta;

6. SCOPUL PROCEDURII:

Scopul prezentei proceduri este acela de a selecta elevii Centrului Judetean de Excelentd
Prahova, respectand principiul egalititii de sanse si nediscriminarii, conform unor criterii stabilite
in vederea constituirii GRUPULUI TINTA, in cadrul proiectului mai sus mentionat, pentru
mobilitatile ce vor avea loc in anul scolar 2023-2024, astfel:

e GRUP IINTA : elevi Inscrisi la Cursurile Centrului de Excelenta, Prahova, clasele VII-XI

e Numarul de locuri disponibile: 15, dintre care:
a) 3 locuri sunt atribuite elevilor din categorii dezavantajate conform Art.10 din O.M.
6238/12.09.2023 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor, in ordinea
descrescatoare a punctajelor obtinute, in urma analizérii dosarelor depuse prin Formularul
de Inscriere, indiferent de disciplina.
Elevii din categoriile dezavantajate sunt:
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elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie,
supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare, mai mic de 50% din salariul
minim net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie;

elevi care provin din familii monoparentale, fara a se lua in considerare nivelul venitului
mediu pe membru de familie;

elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituitd o masura
de protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgentd, fara a se lua in
considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

elevi care au deficiente / afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale
structurilor si  functiilor organismului, structurate tipologic conform Ordinului
ministrului sanatatii si al ministrului muncii, protectiei sociale si persoanelor varstnice
nr. 1.306/1.883/2016;

elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii
nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile
ulterioare, in baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune al familiei
elevului.

Elevii care se inscriu pe locurile destinate persoanelor din categorii dezavantajate trebuie sa
incarce in Formularul de aplicatie actelele doveditoare

b) 12 locuri astfel: primii elevi plasati pe fiecare disciplind ca urmare a punctajului obtinut in
urma analizarii dosarelor depuse prin Formularul de inscriere.

CRITERIU DE DEPARTAJARE: in caz de egalitate, elevii se vor departaja in functie
de media aritmetica a punctajelor obtinute la aplicatiile Premiilor Excelentei anii 2022 si
2023.

NUMARUL LOCURILOR DE REZERVA: 3

a) In cazul elevilor din categorii dezavantejate, locul de rezerva va fi asigurat de
urmatorul elev admis in ordinea descresciatoare a punctajelor obtinute, in urma
analizarii dosarelor depuse prin Formularul de inscriere, indiferent de disciplina.

b) In cazul celor 12 locuri, locurile de rezeva vor fi asigurate astfel: fie al doilea elev
pozitionat in urma punctajului obtinut pe fiecare disciplind, fie urmatorul admis in
ordinea descrescdtoare a punctajelor obtinute in urma analizarii dosarelor depuse
prin intermediul Formularului de inscriere, indiferent de disciplina.

e Perioada MOBILITATII ERASMUS+, ce cuprinde activititi de formare specifice

este: 18-25 FEBRUARIE 2024 iar locatia este in GRANADA - Spania. Fluxul de 15
elevi va fi supravegheat pe toatd durata mobilitatii de cétre doi insotitori, angajati ai
Centrului Judetean de Excelenta Prahova.
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DESFASURAREA PROCEDURII DE SELECTIE:

a) ETAPELE DE SELECTIE:
1. Calendarul etapelor de selectie:
Calendarul de selectie se va publica pe pagina Erasmus+ a site-ului
www.centrulexcelenta.com, ulterior apelului de selectie dar nu mai tarziu de
03.11.2023. Acesta cuprinde urmatoarele etape:
e 06.11.2023 - 14.11.2023: DEPUNEREA dosarelor online prin Formularul de
inscriere, accesibil din link-ul postat pe pagina Erasmus+;
e 1511.2023 — 21.11.2023: EVALUAREA dosarelor de catre Comisie de
selectie;
22.11.2023: AFISAREA rezultatelor initiale;
23.11.2023 - 24.11.2023: DEPUNEREA contestatiilor;
Termenul depunerii contestatiilor este de 24 de ore din momentul afisarii
rezultatelor. Depunerea contestatiilor se realizeazd prin intermediul unui
formular Google, specific, postat pe pagina Erasmus+;
o 28.11.2023: AFISAREA rezultatelor finale si a listei de rezerve.
2. Apelul de selectie:
Apelul de selectie in vederea participarii la proiectul Erasmus+, va fi transmis pe
adresele de e-mail ale elevilor Centrului Judetean de Excelenta - Prahova si va fi postat
pe pagina Erasmus+ a site-ului www.centrulexcelenta.com, in data de 24.10. 2023.
Acesta va contine precizari legate de:
e perioada si locul derularii mobilitatii;

e numarul de locuri disponibile;
e precizarea conditiilor de eligibilitate;
e continutul si modalitatea de transmitere a dosarului de inscriere;
e calendarul desfasurarii selectiei.
3. Depunerea dosarelor:
Depunerea dosarelor se va realiza conform calendarului, printr-un formular Google,
postat pe pagina Erasmus+ a site-ului www.centrulexcelenta.com., intr-un singur
document in format PDF.
4. Analiza dosarelor:
Dosarele de inscriere vor fi analizate de catre Comisia de selectie, in perioada precizata
in Calendarul activitatilor.
5. Afisarea rezultatelor: Rezultatele vor fi publicate pe pagina Erasmus+ a site-ului
www.centrulexcelenta.com, conform Calendarului.
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6. Depunerea contestatiilor:
Contestatiile se vor depune, conform Calendarului, printr-un formular Google, postat
pe pagina Erasmus+ a site-ului www.centrulexcelenta.com.

7. Publicarea rezultatelor finale si a listei de rezerve:

Rezultatele finale si lista de rezerve vor fi publicate conform Calendarului, pe pagina
Erasmus+ a site-ului www.centrulexcelenta.com.
b) CONDITII DE ELIGIBILITATE:

e FElev participant la cursurile de Centrului Judetean de Excelentd Prahova;

e Competente lingvistice certificate fie prin adeverintd emisd de unitatea scolarda de
provenienta a elevului (din care sa rezulte nivelul si anul de studiu al unei limbi de
circulatie internationald), fie prin certificate recunoscute de Ministerul Educatiei;

e Elevi CEXPh, ai claselor VII-XI, care nu au beneficiat in anul scolar precedent de
mobilitatea Erasmus+, in cadrul CEXPH;

c) CONTINUTUL DOSARULUI DE iINSCRIERE
SCRISOARE DE INTENTIE — Anexa_1;
FISA CRITERII SPECIFICE — Anexa_2;
RECOMANDAREA COORDONATORULUI — Anexa_3;
ACORD DE PRELUCRARE A DATELOR cu caracter personal - Anexa_4;
ACORDUL PARINTELUI — Anexa_5 (daci este cazul);
COPIE PASAPORT SAU CARTE IDENTITATE;
AVIZUL MEDICAL (,,clinic sandtos”) - se va depune cu 5 zile Tnaintea plecarii.
COPIE CERTIFICAT competente lingvistice (dacd existd) sau adeverinta emisd de
scoala de provenientd prin care se atestd anul de studiu al unei limbi de circulatie
internationala — Anexa_7
d) EVALUAREA DOSARULUI DE APLICATIE

Precizari:

1. Dosarele candidatilor care nu respecta conditiile de eligibilitate nu vor fi evaluate.

2. Dosarele candidatilor eligibili vor fi analizate de membrii Comisiei de selectie, n
perioada mentionata in Calendarul de selectie.

3. Rezultatele evaludrii initiale si ale celei finale (in urma contestatiilor) vor fi postate pe
pagina Erasmus+ a site-ului www.centrulexcelenta.com.

4. Dosarele candidatilor eligibili vor fi analizate prin raportarea la grila de punctaj afisata
pe pagina Erasmus a site-ul Excelentei.

8. ANEXE
Anexa_1: SCRISOARE DE INTENTIE;
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Anexa 2: FISA CRITERII SPECIFICE;

Anexa_3: RECOMANDAREA COORDONATORULUI;

Anexa_4: ACORD DE PRELUCRARE A DATELOR CU CARACTER PERSONAL;

Anexa 5: ACORDUL PARINTELUI,

Anexa 6: GRILA PUNCTAJ

Anexa 7: MODEL ADEVERINTA COMPETENTE LINGVISTICE

Anexa_8: CALENDAR DESFASURARE SELECTIE;

Anexa 9: RAPORT ACTIVITATE DE SELECTIE.

Anexa 10: RAPORT FINAL (dupa contestatii)

8. DISPOZITII FINALE:

9.1. Contestatiile se depun electronic, in perioada precizata in Calendar, printr-un formular
Google, postat pe pagina Erasmus+ a site-ului www.centrulexcelenta.com.
9.2. Prezenta procedura de selectie este utilizata si in cazul evaluarii dosarelor de catre Comisia
de contestatii, prin raportarea la aceleasii conditii de eligibilitate si criterii de selectie.
9.3.Prezenta procedura de selectic va fi postatai pe pagina Erasmus+ a site-ului
www.centrulexcelenta.com.

9. OPIS:

Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

in cadrul procedurii

0 Coperta 1

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si | 2
aprobareaedifiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul
editieiprocedurii

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor | 2
procedurii

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia | 2
sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

4 Abrevieri 3

5 Descrierea proiectului 4

6 Scopul procedurii 4-5

7 Destasurarea procedurii de selectie 6-7

8 Anexe 8

9. Dispozitii finale 8

10. Opis 8
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